Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2014
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1

w Goczatkowicach Zdroju
z dnia 20.05.2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o wartosci szacunkowej do 30.000 tysiecy euro
przez Publiczne Przedszkole nr 1 w Goczalkowicach Zdroju

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz.907, zwanej dalej ustawg pzp) o wartosci szacunkowej zamowienia do 30.000,-
euro.

2. Do zamowien przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 30.000,- euro
stosuje si¢ przepisy ustawy pzp.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. I pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz 1050, z p6zn. zmianami );

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3) wojta gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Goczatkowice-Zdroj

4) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
albo ofert¢ z najnizsza ceng, a w przypadku zamowien publicznych w zakresie dziatalnosci
tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisaé w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteridow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. Z 2003 r. Nr 207, poz. 2016, z pdzn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

6) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie s roboty
budowlane lub dostawy a s3 ustugami wymienionymi w zalgczniku II do dyrektywy
2004//18/WE Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 31.03.2004 lub w zalacznikach XVII A
i XVII B do dyrektywy 2004/17/WE parlamentu Europejskiego i rady z dnia z dnia
31.03.2004r;

7) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

8) wartosci zamowienia - jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;



9) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Publiczne Przedszkole nr 1 w Goczatkowicach

Zdroju

10 ) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1

w Goczatkowicach Zdroju

11) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

12) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielenia zamowien publicznych

N

N

o ks W

przez Publiczne Przedszkole nr 1 w Goczatkowicach Zdroju.

§3

1. Zamowienia o wartosci do 5.000 euro moga by¢ realizowane, po rozeznaniu
rynkowym, tylko z jednym wykonawca, bez wymaganej dokumentacji pisemne;j.

§ 4

ZamoOwienia o wartosci do 12 000 euro mogg by¢ realizowane po negocjacjach tylko z
jednym wykonawcg poprzedzone analizg rynkowa, w celu zachowania konkurencyjnosci.
Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zamowienia.

Podstawa udokumentowania zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 jest faktura, opisana
przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zamdowienia.
Zamowienia dokonuje dyrektor jednostki lub upowazniona przez niego osoba.

§5

W przypadku zamoéwien o warto$ci powyzej 12 000 euro i nie przekraczajacej lub rownej
kwocie 30.000 euro, Zamawiajacy wszczyna postgpowanie, zapraszajac do sktadania ofert
takg liczbe¢ wykonawcow §wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci w
zakresie dostaw, ustug i1 robot budowlanych bedacych przedmiotem zamodwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na pi§mie droga pocztowsa, poczta
elektroniczng, za pomocg faxu lub w drodze bezposredniego doreczenia.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty.

Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng po przeprowadzonych negocjacjach.

§6

Z przeprowadzonego zamdwienia sporzadza si¢ dokumentacje¢ zawierajaca:
- wniosek o dokonanie zamdwienia powyzej 12 000 euro stanowigcy zatgcznik nr 1

do niniejszego regulaminu

- wykaz parametrow technicznych do zamowienia

- zapytanie ofertowe stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu

- potwierdzenia przyj¢cia zgloszenia ofert

- notatke z przeprowadzenia analizy ofert stanowigca zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu



§7

W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia za zgoda Wojta Gminy
od zasad opisanych w § 5 i dokonania zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca.

§8

Zamowienia publiczne, ktorych warto$¢ nie przekracza 30 000 euro netto, a dotyczace
zaplanowanych remontow lub dostaw w Publicznym Przedszkolu nr 1 w Goczatkowicach-Zdroju
przeprowadzane jest przez dyrektora placowki, przy udziale pracownika ds. zamowien
publicznych zatrudnionego w Urzgdzie Gminy Goczatkowice-Zdrdj oraz Radcy Prawnego
Urzedu, w oparciu o regulamin zatwierdzony przez Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1

i obowigzujacy w Publicznym Przedszkolu nr 1 w Goczatkowicach-Zdroju.

§9

Do postepowan o udzielenie zamdowienia prowadzonych na podstawie niniejszego regulaminu nie
stosuje sie przepisoOw ustawy pzp.

§9

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 20.05.2014 r.

Z powyzszym regulaminem zapoznalam si¢ ...



